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OPIS POSLOVA: Utvrđeni su Pravilnikom o unutrašnjoj organizaciji za pozicije 01., 02., 03. i 05, a za poziciju 04. nadležnosti direktora utvrđene u članu 11. Zakona o osnivanju Kantonalnog zavoda za prostorno uređenje i planiranje ( „Službeni glasnik Unsko-sanskog kantona“ , broj: 23/12) 

Za poziciju  01.

DIREKTOR KANTONALNE UPRAVA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE
Opis poslova

a) rukovodi Upravom, zastupa i predstavlja Upravu;
b) organizuje vršenje svih poslova iz nadležnosti Uprave i osigurava zakonitost i blagovremenost vršenja inspekcijskog nadzora iz nadležnosti kantonalnih inspekcija koje su u sastavu Kantonalne uprave;
c) koordinira i nadzire aktivnosti Uprave;
d) utvrđuje prioritete u radu Uprave i pojedinih inspekcija u njenom sastavu;
e) utvrđuje normative vršenja inspekcijskog nadzora;
f) donosi godišnji program rada Uprave i daje saglasnost na mjesečne planove rada;
g) daje određene smjernice, konkretne zadatke i zaduženja sekretaru Uprave, načelniku Sektora i glavnim kantonalnim inspektorima, u cilju efikasnijeg i blagovremenog obavljanja svih poslova iz djelokruga rada Uprave;
h) donosi usmene i pismene naloge kojima određene državne službenike i namještenike Uprave zadužuje za izvršenje određenih konkretnih poslova i zadataka iz okvira djelokruga rada Uprave;
i) poduzima odgovarajuće mjere u cilju provođenja federalnih i kantonalnih zakona;
j)  izvršava sve zadatke dobivene od Vlade Kantona i premijer kantona , poduzima odgovarajuće mjere za blagovremeno izvršavanje istih, o čemu navedenim organima dostavlja potrebne informacije, izvještaje i obavještenja;
k) inicira donošenje određenih zakona i drugih propisa po kojima inspekcijski nadzor vrše pojedine kantonalne inspekcije, kao i onih zakona i drugih propisa koje posredno ili neposredno utiču na rad i rezultate rada;
l) neposredno kontaktira sa predstavnicima sredstava javnog informisanja, provodi sve utvrđene procedure vezane za sistem upravljanja kvalitetom, koja u svom radu primjenjuje Uprava, prati sprovođenje svih usvojenih procedura u Upravi;
m) vrši nadzor nad sprovođenjem Etičkof kodeksa za državne službenike u Federaciji BiH;
n) donosi propise i druge opće i pojedinačne akte za koji je zakonom i drugim propisima ovlašten;
o) odlučuje o pravima, dužnostima i odgovornostima državnih službenika i namještenika iz radnog odnosa ili u vezi sa radnim odnosom u državnoj službi u skladu s Zakonom;
p) obavlja i druge poslove iz nadležnosti Kantonalne uprave koji su određeni Zakonom i drugim propisima;
q) odgovoran je za obavljanje svih poslova iz nadležnosti uprave.



Za poziciji 02.

DIREKTOR KANTONALNE UPRAVA CIVILNE ZAŠTITE
Opis poslova

a) neposredno rukovodi Upravom i odgovoran je za obavljanje svih poslova iz nadležnosti Uprave;
b) organizuje vršenje svih poslova iz nadležnosti Uprave;
c) predstavlja i zastupa Upravu u granicama ovlaštenja koja su mu zakonom i drugim propisima stavljena u nadležnost;
d) odlučuje o korištenju finansijskih i materijalnih sredstava za koje jen nadležan;
e) odlučuje o pravima i dužnostima, odgovornostima službenika i namještenika iz radnog odnosa ili u vezi sa radnim odnosom u skladu sa zakonom i drugim propisima;
f) donosi propise i druge opće i pojedinačne akte za koje je zakonom i drugim propisima ovlašten;
g) vrši druge poslove koji su mu zakonom i drugim propisima stavljeni u nadležnost

Za poziciji 03.

DIREKTOR KANTONALNOG ZAVODA ZA PRUŽANJE BESPLATNE PRAVNE POMOĆI
Opis poslova

a) neposredno rukovodi Zavodom, zastupa i predstavlja zavod;
b) organizuje vršenje svih poslova iz nadležnosti Zavoda, donosi propise i druge opće i pojedinačne akte za koje je zakonom i drugim propisima ovlašten i u skladu sa zakonom i drugim propisima odlučuje o pravima, dužnostima i odgovornostima službenika i namještenika iz radnog odnosa ili u vezi sa radnim odnosom u državnoj službi;
c) vrši poslove pravnog zastupnika u skladu sa Zakonom o pružanje besplatne pravne pomoći odnosno obavlja poslove punomoćnika i branitelja u skladu sa zakonom;
d) utvrđuje program rada Zavoda;
e) podnosi Vladi i Skupštini Kantona polugodišnji i godišnji izvještaj o radu s prijedlogom mjera za unapređenje sistema pružanja pravne pomoći, kao i Ministarstvu pravosuđa i uprave;
f) stara se o stručnom i savjesnom pružanju besplatne pravne pomoći od strane pravnih zastupnika;
g) vrši i druge poslove koji su mu zakonom i drugim propisima stavljeni u nadležnost.






Za poziciji 04.

DIREKTOR KANTONALNOG ZAVODA ZA PROSTORNO UREĐENJE I PLANIRANJE
Opis poslova

a) organizuje i rukovodi radom Zavoda;
b) zastupa i predstavlja Zavod pred trećim licima;
c) odgovora za zakonitost rada Zavoda;
d) izvještava Vladu o svom radu;
e) izvršava i druge poslove predviđene općim aktima Zavoda.


Za poziciji 05.

DIREKTOR POLJOPRIVREDNOG ZAVODA
Opis poslova

a) kontinuirano obavlja poslove koji se odnose na naučne dostignuća i istraživanja u oblasti iz nadležnosti Zavoda;
b) učestvuje u istraživanju u oblasti poljoprivrede i laboratorijskih ispitivanja u cilju povećanja obima poljoprivredne proizvodnje i izvještava o postignutim rezultatima;
c)  učestvuje u izradi metodologije za rad u oblasti iz nadležnosti Zavoda;
d) predlaže i učestvuje u organizaciji stručnih seminara iz oblasti poljoprivrede i u drugim oblastima, u okviru nadležnosti zavoda;
e)  učestvuje u izradi godišnjih i srednjoročnih planova poljoprivredne proizvodnje;
f)  izrada pojedinačnih akata koji se odnose na prava, dužnosti i odgovornosti službenika i namještenika iz radnog odnosa ili u vezi sa radnim odnosom ( u saradnji sa nadležnim odsjekom za personalno-kadrovske poslove);
g) obavlja druge poslove po odlukama Skupštine, Vlade i Premijera kantona.
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