Na osnovu člana 73. Zakona o državnoj službi u Unsko-sanskom kantonu („Službeni glasnik Unsko-sanskog kantona“ broj: 14/17) Ministarstvo za pitanja boraca i ratnih vojnih invalida Unsko-sanskog kantona sa sjedištem u Bihaću, o b j a v lj u j e
 

JAVNI OGLAS

za prijem namještenika na neodređeno vrijeme u Ministarstvo za pitanja boraca i ratnih vojnih invalida Unsko-sanskog kantona, Odjeljnje za boračko-invalidsku zašitu Bužim

01. Referent za obradu materijala i bazu podataka u Ministarstvo za pitanja boraca i ratnih vojnih i invalida, Odjeljenju za boračko-invalidsku zaštitu Bužim – 1 (jedan) izvršilac

Opis poslova:

1) prikupljanje određenih podataka o statusu pripadnika boračkih kategorija i izrada odgovarajućih materijala o tim pitanjima,
2) prikupljanje, sređivanje i obrada podataka za vršenje pojedinih informaciono-dokumentacionih poslova,
3) prikupljanje i sređivanje podataka i nabavljanje kancelarijskog i drugog potrošnog materijala i drugih materijalno-tehniĉkih sredstava i opreme, skladištenje i ĉuvanje tog materijala, sredstava i opreme i vođenje evidencije utroška potrošnog materijala, sredstava i opreme,
4) obrada materijala naraĉunaru po prepisu ili diktatu, vođenje i ažuriranje baze podataka i izrada izvještaja i drugih akata o podacima iz baze podataka, kao i obavljanje poslova tehniĉkog crtaĉa (kompjuterom ili ruĉno), 
5) tehniĉki poslovi za potrebe rukovodioca organa državne službe i sekretara.

Posebni uslovi:

Pored općih uslova trebaju ispunjavati i slijedeće posebne uslove utvrđene u Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji Ministarstva za pitanja boraca i ratnih vojnih invalida i to:

[bookmark: _Hlk47684507]1. Završen IV stepen stručne spreme, SSS, Gimnazija, Ekonomska škola, 
2. Položen stručni ispit,  
3. Najmanje šest mjeseci radnog iskustva u struci, 
4. Poznavanje rada na računaru.

Opći uslovi:

Da bi bili postavljeni na radno mjesto državnog službenika kandidati moraju ispunjavati slijedeće opće uvjete utvrđene u članu 76. Zakona o državnoj službi u Unsko-sanskom kantonu:

a) da je državljanin Bosne i Hercegovine,
b) da je stariji od 18 godine,
c) da je zdravstveno sposobno za obavljanje poslova utvrđenih za to radno mjesto,
d) da ima odgovarajuću vrstu i stepen školske spreme (završen IV stepen stručne spreme, SSS, Gimnazija ili Ekonomska škola),
e) da u posljednje dvije godine od dana obavljanja javnog oglasa nije otpušteno iz organa  državne službe kao rezultat disciplinske kazne, na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,
f) da nije obuhvaćeno odredbom člana IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine,
g) da se protiv njega ne vodi krivični postupak.

Lica koja su rođena poslije 1980.godine nisu dužna podnositi dokaze o ispunjavanju uslova iz tačke f) stav (1) općih uslova.

Prijavljivanje na konkurs:

Kandidati se prijavljuju na konkurs dostavljanjem prijave.

Spisak potrebnih dokumenata kojima se dokazuje ispunjavanje uslova iz javnog oglasa

Kandidati su dužni uz prijavu na javni konkurs dostaviti slijedeću dokumentaciju (original ili ovjerene kopije):
a) Prijavu na Javni konkurs sa kratkom biografijom i kontakt podacima (adresa i broj telefona),
b) Uvjerenje o državljanstvu,
c) Izvod iz matične knjige rođenih,
d) Ljekarsko uvjerenje da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova utvrđenih za to radno mjesto,
e) Svejdočanstva za sva četiri razreda i Diplomu o završenom IV stepen stručne spreme SSS, Gimnazija ili Ekonomska škola,
f) Dokaz o radnom iskustvu u struci nakon sticanja SSS,
g) Dokaz o položenom stručnom ispitu,
h) Dokaz o poznavanju rada na računaru,
i) Ovjerena izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja upražnjenog radnog mjesta nije otpušteno iz državne službe kao rezultat disciplinske mjere, na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini,
j) Ovjerena izjava da kandidat nije obuhvaćen odredbom člana IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine (lica koja su rođena poslije 1980.godine nisu dužna podnositi dokaze o ispunjavanju ovog uvjeta)
k) Uvjerenje suda da se protiv njega ne vodi krivični postupak.

Ovaj Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja na internet stranici Ministarstva za pitanja boraca i ratnih vojnih invalida Unsko-sanskog kantona.

Prijava se podnosi neposredno na pisarnici Vlade Unsko-sanskog kantona, Ul. Alije Đerzeleza br. 6 Bihać ili se dostavlja putem pošte, preporučeno na adresu:

Ministarstvo za pitanja boraca i ratnih vojnih invalida Unsko-sanskog kantona Bihać 
Ul. Alije Đerzeleza 2
77000 Bihać

sa naznakom

„Javni oglas za prijem namještenika na neodređeno vrijeme u Ministarstvo za pitanja boraca i ratnih vojnih invalida Unsko-sanskog kantona, Odjeljenje za boračko-invalidsku zaštitu Bužim

Neblagovremene, nepotpune i neuredne prijave neće biti razmatrane.
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