BOSNIA AND HERZEGOVINA

F%%%MCIJA SOSNE I FEDERATION OF BOSNIA AND
ENSKSGSRVINE HERZEGOVINA
"ANSKI KANTON THE UNA-SANA CANTON

MINISTRY OF THE INTERIOR

| Na osnovu ¢lana 72 ; 73. Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko—sanskom kantonu (,,Sluzbeni
gl.asmk USK-a“, broj:14/ I'7), Ministar Ministarstva unutrasnjih poslova Unsko- sanskog kantona
Biha¢ objavljuje:
JAVNI OGLAS
Za prijem namje$tenika na neodredeno vrijeme
u Ministarstvo unutrasnjih poslova

SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE:
Odsjek za administraciju Kljuc

I radno mjesto: |, Visi referent za putne K vasioirciceions I (jedan) izvrsilac,

I1 Opis poslova radnog mjesta: ,,visi referent za putne isprave‘

1) Zaprima zahtjeve za izdavanje putnih isprava, te obavlja sve potrebne radnje u postupku za
1zdavanje putne isprave;

2) Prikupljanje, sredivanje i obrada podataka koji se dostavljaju statistici, a odnose se na
zaprimljene zahtjeve za izdavanje putnih isprava, izdane, ponistene i oduzete putne 1sprave,
te zabrana za izdavanje putnih isprava;

3) VrSenje razmjene podataka sa drugim organima uprave, a vezano za provjeru podataka u
mati¢nim knjigama, kao i ustrojavanje i vodenje baze podataka iz oblasti putnih isprava;

4) Vodenje sluzbenih evidencija o izdanim, ponistenim i oduzetim putnim isprava, azuriranje i
1zdavanje uvjerenja i drugih akata o ¢injenicama iz sluzbenih evidencija iz oblasti putnih
ISprava;

5) Poslovi kancelarijskog 1 arhivskog poslovanja vezani za obradene zahtjeve za izdavanje
putnih isprava;

6) Obrada materijala na racunaru po prepisu ili diktatu, vodenje 1 aZuriranje baze podataka,
1zrada 1zvjestaja i drugih akata o podacima iz baze podataka:

7) Obavlja 1 druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca.
III Uvjeti koje kandidati moraju ispunjavati:
Op¢i uvjeti:

1) da je drzavljanin Bosne 1 Hercegovine;

2) da je starijie od 18 godina; B

3) da je zdravstveno sposobno za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto;

4) da ima odgovarajucu vrstu i stepen skc Iske spreme;

5) da u poslednje dvije godine od dana objavl; ivanja oglasa nije otpusteno iz organa drzavne
sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u F ederaciji Bosne i
Hercegovine; 4 By

6) da nije obuhvaéeno odredbom &lana IX Ustava E osne i Hercegovine;
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Posebni uvjeti: .

Srednja stru¢na sprema —IV stepen. gimnaz.lj X |
- Najmanje 10 (deset ) mjeseci radnog iskustvas
- PoloZen stru¢ni ispit.

pravna ekonomska, medicinska i tehnicka skola

IV Prijava na oglas: Vi At
Kandidati su obavezni, uz prijavu na Oglas, dostaviti origina
dokumentacije:

- Prijavu na javni oglas sa kratkom biografijom 1 konta.kt- podacima (adresa i broj telefona);

- lzvod 1z Mati¢ne knjige drzavljana (uvjerenje o driavljanstyu?; | el

- Diploma/svjedodzba o zavrSenoj stuénoj spremi odgovarajuceg smjera, trazena Javiim
oglasom:

- Uvjerenje o radnom iskustvu:

- Dokaz o polozenom stru¢nom ispitu; R

- Ovjerena izjava da kandidat/kandidatkinja u poslednje dvije godine od d.an.a objavljivanja .
javnog oglasa nije otpuSten/a iz organa drzavne sluzbe kao rezultat dismphnsk.e kazne na bilo
kom nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno Bosne 1 Hercegovine;

- Ovjerena izjava da kandidat/kandidatkinja nije obuhvaéen/a odredbom ¢lana IX Ustava
Bosne 1 Hercegovine;

- Uvjerenje nadleznog suda da se ne vodi kriviéni postupak.

e ili ovjerene fotokopije sljedece

NAPOMENE ZA KANDIDATE:

Kandidat koji bude izabran u obavezi je dostaviti uvjerenje da se protiv njega ne vodi krivi¢ni
postupak 1 uvjerenje o zdrvstvenoj sposobnosti.

Neophodno je da kandidat prilozi izvod iz Mati¢ne knjige drzavljana (uvjerenje o
drzavljanstvu) izdan/o na novom ,,obrascu® prema odredbama Zakona o mati¢nim knjigama
(..Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 37/12 i 80/14).

Lica sa SSS, prijavljena na ovaj oglas koja u vrijeme oglasne procedure nemaju polozen
strucni 1spit, mogu se primiti u radni odnos, ali su duzni poloZiti stru¢ni ispit, najkasnije u roku od
Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos, u organ drzavne sluzbe.

Rok trajanja javnog oglasa i adresa podnoSenja prijava:

Javni oglas objavljuje se na internet stranici Ministarstva unutrasnjih poslova.

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnest) dana od dana objavljivanja na internet stranici Ministarstva.
Prijave na oglas sa dokazima o 1spunjavanju uvjeta dostaviti u zatvorenoj koverti (sa naznakom na
koje radno mjesto) putem poste, preporuceno ili li€no na protokol Ministarstva unutragnjih poslova.

Ministarstvo unutrasnjih poslova Unsko-sanskog kantona
UL 502. Viteske brigade br. 2.
77000 Biha¢

Prijava na Javni oglas ,,viSi referent za putne isprave
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