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Na osnovu ¢lana 72. i 73. Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko-sanskom kantonu (,,Sluzbeni
glasnik USK-a®, broj: 14/17 i 15/20), Ministar Ministarstva unutra$njih poslova Unsko- sanskog
Kantona Biha¢ objavljuje:

JAVNI OGLAS
Za prijem namjeStenika na neodredeno vrijeme
u Ministarstvo unutradnjih poslova

[ Naziv radnih mjesta:

01. U Sektoru za pravne poslove: Visi referent — tehnicki sekretar ............. 1 izvrsilac;

02. U Sektoru za materijalno financijske poslove i podrsku, Odsjeku za tehnicko i higijensko
odrzavanje (mjesto rada Biha¢): odrZavanje cistoée ............. I izvrsilac;

I1 Opis poslova radnih mjesta:
01. Opis poslova radnog mjesta visi referent — tehnicki sekretar u Sektoru za pravne poslove:
1) obavlja poslove kancelarijskog i arhivskog poslovanja;
2) obavlja tehnitke poslove za potrebe pomoénika ministra za pravne poslove;
3) vodenje evidencije prisutnosti na radu;
4) otvaranje i vodenje evidencija putnih naloga za putovanja;
5) obradu materijala na radunaru po prepisu ili diktatu, vodenje i azuriranje baze podataka i
izradu izvjestaja i drugih akata o podacima iz baze podataka:
6) zavodi, razvodi, rasporeduje i arhivira postu u skladu sa propisima o kancelarijskom
poslovanju i o tome vodi odgovarajuée evidencije;
7) stara se o rukovanju i uvanju spisa i drugih akata nastalih u okviru vrienja poslova:
8) obraduje materijale na radunaru sa rukopisa, koncepata i po diktatu, te se stara o
umnoZzavanju materijala za potrebe komisija i drugih radnih tijela Ministarstva:
9) obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu neposrednog rukovodioca.

02. Opis poslova radnog mjesta odriavanje éistoée u Odsjeku za tehnicko i higijensko odriavanje
(mjesto rada Bihaé):

1. odrZava Cisto¢u u objektu i oko njega;

2. obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog rukovodioca.

11 Uvjeti za prijem namjestenika:

Pored opéih uvjeta predvidenih &lanom 76. Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko—sanskom
kantonu (,.Sluzbeni glasnik USK-a*“, broj: 14/17 i 15/20), kandidati moraju ispunjavati i posebne
uvjete utvrdene Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji Ministarstva unutrasnjih poslova Unsko-
sanskog kantona broj: 05-01-02-48/17 od 05.10.2018. godine i Pravilnikom o izmjenama i
dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji Ministarstva unutrasnjih poslova Unsko-sanskog
kantona broj: 05-01-02-48/17 19.09.2019. godine. za koja je raspisan Jav




Opci uvjeti za prijem namjestenika.:

1) da je drzavljanin Bosne i Hercegovine:

2) da je starije od 18 godina; g5

3) da je zdravstveno sposobno za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto;

4) da ima odgovarajuéu vrstu i stepen Skolske spreme; )

5) da u poslednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpusteno lzorgana d'riat =
sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine:

6) da nije obuhvaceno odredbom ¢lana IX Ustava Bosne i Hercegovine:;

7) da se ne vodi kriviéni postupak protiv te osobe.

Uvjerenje  da se ne vodi kriviéni postupak nadleznog suda (pod tatkom 7) i uvjeremje o
zadravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova tog radnog mijesta (pod tatkom 3). destavija
samo kandidat koji bude izabran.

Posebni uvjeti za radno mjesto: visi referent tehnicki sekretar u Sektoru za pravne poslove:
- Srednja stru¢na sprema —IV stepen, gimnazija, upravna. ekonomska. tehnicka Skola;
- Najmanje 10 mjeseci radnog iskustva;
- PolozZen struéni ispit;

Posebni uvjeti za radno mjesto: odrZavanje Cistoce (mjesto rada Bihaé) u Odsjeku za tehnicko i
higijensko odriavanje:
- Osnovna skola

IV Prijava na Javni oglas:
Kandidati su obavezni, uz prijavu na Javni oglas, dostaviti originale ili ovjerene fotokopije
sljede¢e dokumentacije i to:

- Prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt- podacima (adresa i broj telefona);

- Izvod iz Matiéne knjige drzavljana (uvjerenje o drzavljanstvu);

- Diploma/svjedodzba o zavrienoj strucnoj spremi odgovarajuceg smjera trazena Javnim
oglasom;

- Uvjerenje o radnom iskustvu (podrazumijeva radno iskustvo u struci sa zavrSenom SSS),

- Dokaz o poloZenom struénom ispitu;

- Ovjerena izjava da kandidat/kandidatkinja u poslednje dvije godine od dana objavljivanja
Jjavnog oglasa nije otpusten/a izorganadtiamsllribekaorwﬂtmdisciplhnkckmmbi}o
kom nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno Bosne i Hercegovine:

- Ovjerena izjava da kandidat/kandidatkinja nije obuhvacen/a odredbom &lana [X Ustava

Bosne i Hercegovine;

Izvod iz Mati¢ne knjige drzavijana (uvjerenje o drzavljanstvu) izdano na novom ,obrascu™
prema odredbama Zakona o mati¢nim knjigama (,SluZbene novine Federacije BiH*, broj: 37/12 i
80/14).

Lica sa SSS, prijavljena na ovaj oglas koja u vrijeme oglasne




Kok trajanja Javnog oglasa i adresa podnosenja prijava:

Javni oglas objavljuje se na internet stranici Ministarstva unutradnjih poslova.

Javni oglas ostaje otvoren 135 (petnest) dana od dana objavljivanja na internet stranici Ministarstva.
Prijave na oglas sa dokazima o ispunjavanju uvjeta dostaviti u zatvorenoj Koverti (sa naznakom ‘t.m
koje radno mjesto) putem podte, preporuteno ili litno na protokol Ministarstva unutrainjih
poslova,

Ministarstvo unutrainjih poslova Unsko-sanskog kantona
UL Vitelke brigade broj 2.
77000 Biha¢. :
Prijava na javni oglas ,navesti koje radno mjesto™
Neuredne i neblagovremene prijave nede se uzeti u razmatranje.
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502.Viteske brigade br.2, 77000 Biha¢, BiH. Tel: +387/37/224 224, Fax: +387/37/ 221-560
Web: www.mupusk.gov.ba, e-mail: mupusk@mupusk.gov.ba , info@mupusk.gov.ba



