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Na osnovu ¢lana 72., 73. 1 75. Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko-sanskom kantonu (,.Sluzbeni
glasnik Unsko-sanskog kantona* br. 14/17 i 15/20), Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji Ureda za
zajednitke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona, broj: 22-02-11374-1/20 od 14. 9. 2020. godine.
Pravilnika o izmjenama Pravilnika o unutrainjoj organizaciji Ureda za zajednike poslove Vlade

Unsko-sanskog kantona, broj: 22-02-11374-2/20 od 11. 2. 2021. godine i Pravilnika o izmjenama i
dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji Ureda za zajedni¢ke poslove Vlade Unsko-sanskog

kantona. broj: 22-02-11374-3/20 od 21. 6. 2021. godine. sekretar Ureda za zajednicke poslove Vlade
Unsko-sanskog kantona, raspisuje
JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika na neodredeno vrijeme u
Uredu za zajednicke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona

I-NAZIV RADNOG MJESTA
VISI REFERENT ZA POSLOVE NABAVKE | EKONOMATA

II -OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
Opis poslova radnog mjesta Visi referent za poslove nabavke i ekonomata.......1 izvrsilac
a) visi prikupljanje i sredivanje podataka o obavezama stranaka u vezi zakupa ili plaéanja drugih
obaveza, promjene podataka i obavjeStavanja stranaka o promjenama i obavezama;
b) vrSi operativne nabavke i distribuciju kancelarijskog materijala, potro§nog materijala, pribora i
opreme,
¢) sastavlja obrasce br. 1. i 3. za potrebe Ureda:
d) ispostavlja reverse za izdana osnovna sredstva na koristenje te vodi evidenciju o izdanim
reversima;
€) priprema odgovarajuce informacije i izvjestaje;
f) vodi evidenciju utrodka potro§nog materijala, sredstava i opreme;
g) obavlja i druge dopunske poslove osnovne djelatnosti po nalogu Sefa Odsjeka. pomoénika
sekretara i Sekretara Ureda.

- UVJETI ZA OBAVLJANJE POSLOVA RADNOG MJESTA

Kandidati moraju ispunjavati opée uvjete iz &lana 76. Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko-sanskom
kantonu (..Sluzbeni glasnik Unsko-sanskog kantona* br. 14/17 i 15/20). kao i posebne uvjete utvrdene
u Pravilniku o unutradnjoj organizaciji Ureda za zajednitke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona,
broj: 22-02-11374-1/20 od 14. 9. 2020. godine, Pravilnika o izmjenama Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji Ureda za zajednitke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona. broj: 22-02-11374-2/20 od
11. 2. 2021. godine i Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji Ureda
za zajedniCke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona, broj: 22-02-11374-3/20 od 21. 6. 2021. godine.
za koje je raspisan Javni oglas.

Opéi uvjeti za radno mjesto 01. Visi referent za poslove nabavke i ekonomata

a) da je drzavljanin Bosne i Hercegovine;

b) da je starije od 18 godina;

¢) da je zdravstveno sposobno za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto:

d) daima odgovarajucu vrstu i stepen $kolske spreme;

e) da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusteno iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,
odnosno Bosni i Hercegovini;

f) danije obuhvaéeno odredbom &lana IX.I. Ustava Bosne i Hercegovine:;




g) da se ne vodi kriviéni postupak protiv lica.

Posebni uvjeti za radno mjesto 01. ViSi referent za poslove nabavke i ekonomata
a) Diploma srednje stru¢ne spreme - 1V stepen Ekonomske struke ili Gimnazija;
b) Polozen struéni ispit:
¢) Najmanje deset (10) mjeseci radnog iskustva u struci:
d) Poznavanje rada na raCunaru.

IV- PRIJAVA NA JAVNI OGLAS

Prijava na javni oglas za radno mjesto 01. ViSi referent za poslove nabavke i ekonomata
Kandidati su obavezni uz prijavu na Javni oglas, dostaviti original ili ovjerene fotokopije sljedece
dokumentacije i to:

a) Prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt podacima (adresa i broj telefona).

b) Uvjerenje o drzavljanstvu,

¢) Diploma/svijedodzba o zavrSenoj stru¢noj spremi odgovarajueg smjera trazena Javnim
oglasom,

d) Dokaz o radnom iskustvu,

e) Ovjerena izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja upraznjenog
radnog mjesta nije otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere, na bilo kojem
nivou vlasti u Bosni i Hercegovini,

f) Ovjerena izjava da kandidat nije obuhvacen odredbom ¢lana IX.1. Ustava Bosne i
Hercegovine (lica koja su rodena poslije 1980. godine nisu duZna podnositi dokaze o
ispunjavanju ovog uvjeta),

g) Uvjerenje suda da se protiv njega ne vodi krivi¢ni postupak.

V- NAPOMENA ZA KANDIDATE
Kandidat koji bude izabran u obavezi je dostaviti uvjerenje da se protiv njega ne vodi krivicni
postupak i uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti.

VI- ROK TRAJANJA JAVNOG OGLASA 1 ADRESA PODNOSENJA PRIJAVA
Javni oglas objavljuje se na internet stranici Vlade Unsko-sanskog kantona.
Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja na internet stranici Vlade Unsko-sanskog
kantona.
Prijava sa trazenim dokumentima podnosi se u zatvorenoj koverti neposredno na pisarnici Vlade
Unsko-sanskog kantona. ul. Alije Derzeleza br. 2. 77000 Biha¢ ili se dostavlja putem poste.
preporu¢eno na adresu:
Ured za zajedni¢ke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona
Ul. Alije Perzeleza 2
77000 Bihaé
sa naznakom
.Javni oulas za prijem namjetenika na neodredeno vrijeme u
Uredu za zajednicke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona™
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Broj: 22-30-2251- 2 /22 ’-’ Sekretar Ljfeda
Bihad, [ -03- 72022. godine; ,:

I~ Elvis Begalﬂ;('ié, dipl.ecc.
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Neblagovremene, nepotpune i neuredne prijave nece biti razmatrane.

Adresa: Alije Derzeleza 2,Biha¢ 77000, telefon: 037/316-019,web: uzp.vladausk.ba, e-mail: uzp@vladausk.ba



