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SCIENCE, CULTURE AND SPORT

Broj: 10-
Datum: 22.03.2022. godine

Na osnovu &lana 73. Zakona 0 drZavnoj sluZbi u Unsko-sanskom kantonu (“Sluzbeni
glasnik Unsko-sanskog kantona™, broj: 14/17 i 15/20), u skladu sa Pravilnikom o unutradnjoj
organizaciji Ministarstva obrazovanja, nauke, kulture i sporta Unsko-sanskog kantona broj: 10-
02-6731-1/18 od 07.06.2018. godine i dopunom Pravilnika o unutradnjoj organizaciji
Ministarstva obrazovanja, nauke, kulture i sporta Unsko-sanskog kantona broj: 10-02-6731-

2/18 od 22.07.2020. godine, ministar Ministarstva obrazovanja, nauke, kulture i sporta Unsko-
sanskog kantona objavlj uje

JAVNI OGLAS
za prijem namjestenika na neodredeno vrijeme u Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i
sporta Unsko-sanskog kantona

I Naziv radnog mjesta:
1. Vi8i samostalni referent za Kontrolu i unos podataka .......................... 2 izvrSioca,

u Sektoru za ra¢unovodstveno - finansijske poslove i operativne jedinice trezora, Ministarstva
obrazovanja, nauke, kulture i sporta Unsko-sanskog kantona.

Opis poslova:
Visi samostalni referent za kontrolu i unos podataka:

1. priprema i analizira podatke i dokumente koji su potrebni za izradu budZeta,

2. vrsi zavrina knjiZenja i izraduje godisnji obradun budZeta,

3. vr8i radunsku obradu, kontiranje i knjiZenje situacija po ugovorima i knjiZenje ostalih
finansijskih dokumenata. popunjavanje propisanih obrazaca svih vrsta izvjestaja i
obracuna (periodiéni i godisnji),

4. obavlja kontrolu podataka iz propisanih obrazaca prije unosa, prema vaZeéim zakonskim

propisima,

vri unos podataka sa propisanih obrazaca u pomoc¢nu i glavnu knjigu trezora,

vr8i analizu knjigovodstvenih kartica radi provjere realnosti knjigovodstvenih stanja i

uskladuje knjigovodstveno stanje,

7. utvrduje u pripremi periodiénih i zavrinih obrauna u skladu sa datim rokovima,

8. izvjestava budZetske korisnike o unesenim podacima,

9. stara se o ispravnom &uvanju dokumentacije,

10. saraduje i razmjenjuje podatke sa ostalim izvrSiocima poslova,

11. vrsi unos podataka u aplikaciju Centralizovanog obraduna placa.
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12. pripremaju mjeseéne, periodi¢ne i godisnje 1zvjeStaje o ispladenim i obracunatim
plaéama,

13. obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika ministra za rafunovodstveno - finansijske
poslove i operativne jedinice trezora i ministra.

II. Uvjeti za obavljanje poslova radnog mjesta:

Pored opéih uvjeta predvidenih &lanom 76, Zakona o drzavnoj sluZbi u Unsko-sanskom
kantonu (“SluZbeni glasnik Unsko-sanskog kantona”, broj: 14/17 i 15/20), kandidati moraju
ispunjavati i posebne uviete utvrdene Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji Ministarstva
obrazovanja, nauke, kulture i sporta Unsko-sanskog kantona broj: 10-02-6731-1/18 od
07.06.2018. godine i dopunom Pravilnika 0 unutrasnjoj organizaciji Ministarstva obrazovanja,
nauke, kulture i sporta Unsko-sanskog kantona broj: 10-02-6731-2/18 od 22.07.2020. godine.

Opéi uvjeti:

da je drzavljanin Bosne i Hercegovine;

. da je stariji od 18 godina;

da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto;
da ima odgovarajuéu vrstu i stepen Skolske spreme;
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da u poslednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji
Bosne i Hercegovine;

6. da nije obuhvaden odredbom &lana IX Ustava Bosne i Hercegovine;

7. da se ne vodi kriviéni postupak protiv te osobe.

Posebni uvjeti:

Visa stru¢na sprema ekonomske ili upravne struke;
PoloZen struéni ispit;

]

Najmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva u struci;
IIT . Prijave na oglas:

Zainteresirani kandidati su obavezni uz prijavu na Oglas dostaviti sljedecu
dokumentaciju:

- Prijava na javni oglas sa kontakt podacima (adresa i broj telefona);
- biografija;
- Izvod iz matiéne knjige rodenih;



- Izvod iz mati¢ne knjige drZavljana (uvjerenje o drZavljanstvu, original ili ovjerene
kopije ne starije od 6 mjeseci);

- Ovjerena kopija diplome o zavr$enoj visoj stu¢noj spremi odgovarajuéeg smjera;

- Uvjerenje o radnom iskustvu;

IV . Rok trajanja javnog oglasa i adresa podnoSenja prijava:

Javni oglas se obj avljuje na WEB stranici Viade Unsko-sanskog kantona.

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja.

Prijave na oglas sa dokazima o ispunjavanju uvieta dostaviti u zatvorenoj koverti putem poste
preporuceno ili liéno na adresu Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta Unsko-
sanskog kantona, ul. Alije Derzeleza 6, 77000 Biha¢, sa naznakom »Javni oglas — namjestenik

na neodredeno vrijeme®,

Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.
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