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BOSNIA AND HERZEGOVINA
FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA
THE UNA - SANA CANTON
THE DEPARTMENT FOR JOIN AFFAIRS OF THE UNA-
SANA CANTON GOVERMENT

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACUA BOSNE | HERCEGOVINE
UNSKO-SANSKI KANTON
URED ZA ZAJEDNICKE POSLOVE VLADE UNSKO-
SANSKOG KANTONA

Na osnovu ¢lana 72., 73., 75., 76. i 79. Zakona o drZavnoj sluzbi u Unsko-sanskom
kantonu (,,Sluzbeni glasnik Unsko-sanskog kantona® br, 14/17, 15/20 i 27/25), i Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji Ureda za zajednicke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona, broj: 22-
02-14105-1/25 od 20. 11. 2025.godine, uz prethodno pribavljeno Misljenje Ministarstva
finansija broj: 04-04-9888-2/26 od 31. 8. 2026. godine,raspisujem

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika na odredeno vrijeme u
Uredu za zajednicke poslove vlade Unsko-sanskog kantona

I-NAZIV RADNOG MJESTA

01. Pomo¢ni radnik - Kafe kuharica — 1 (jedan) izvrsilac;
II - PERIOD TRAJANJA RADNOG ODNOSA NA ODREPENO VRIJEME
Radni odnos na odredeno vrijeme zasniva se u trajanju do godinu dana.
III- RAZLOG ZBOG KOJEG SE VRSI PRIJEM U RADNI ODNOS NA ODREPENO
VRIJEME
Prijem u radni odnos na odredeno vrijeme vrsi se radi obavljanja hitnih poslova ¢ije izvrSenje
ne trpi odlaganje, a koji su po svojoj prirodi takvi da bi njihovo neizvrSenje prouzrokovalo
materijalne ili druge §tetne posljedice po pravna ili fizi¢ka lica.
IV- UVJETI ZA OBAVLJANJE POSLOVA RADNOG MJESTA
Kandidati moraju ispunjavati opée uvjete iz ¢lana 76. Zakona o drravnoj sluzbi u Unsko-
sanskom kantonu (,,Sluzbeni glasnik Unsko-sanskog kantona* br. 14/17, 15/20 i 27/25 ), kao
i posebne uvjete utvrdene za radno mjesto Pomoéni radnik — Kafe kuharica u Pravilniku o
unutrasnjoj organizaciji Ureda za zajednitke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona, broj: 22-
02-14105-1/25 od 20. 11. 2025.godine, za koje je raspisan Javni oglas.
V-OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
Priprema tople i hladne napitke (kafa, ¢aj, sok i sl.) i serviranje istih za potrebe Vlade Unsko-
sanskog kantona, ministre, sekretare ureda, direktore te ukoliko je moguée za rukovodeée
drzavne sluZbenike, u sakladu sa zaduZenim sredstvima za rad i moguénostima priprema tople
i hladne napitke (kafa, &aj, sok i sl.) i za ostale drZavne sluzbenike i namjestenike, u pravilu
obavezno u jutarnjim satima, a ako priroda posla dozvoljava jo§ jedan put u toku radnog
vremena, zaduZuje potrebna sredstva rada (kafa, aj, Secer, sokovi), vodi evidenciju o utrosku
i odgovara za iste, pere, polira i ¢isti inventar u kafe-kuhinji, stara se o urednom i higijenskom
odrZavanju i C¢uvanju inventara i prostora kuhinje, vodi evidenciju utroska sredstava i
blagovremeno osigurava narudZbu od neposrednog rukovodioca, obavlja i druge poslove iz
djelokruga rada po nalogu $efa Odsjeka, pomoénika sekretara i sekretara Ureda.
IV-OPCI UVJETI ZA RADNO MJESTO

a) da je drzavljanin Bosne i Hercegovine;

b) da je kanidat stariji od 18 godina;

¢) da je zdravstveno sposoban/na za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto;

d) daima odgovarajucu vrstu i stepen $kolske spreme;
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e) da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou
vlasti u Federaciji odnosno u Bosni i Hercegovini;

f) da nije obuhvacen/a odredbom &lana IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine;

g) da se ne vodi kriviéni postupak protiv lica.

VI-POSEBNI UVJETI ZA RADNO MJESTO
a) Diploma osnovne §kole - NK radnik ;
b) Najmanje Sest mjeseci radnog iskustva;
VII- PRIJAVA NA JAVNI OGLAS
Kandidati su obavezni uz prijavu na Javni oglas, dostaviti original ili ovjerene fotokopije
sljedeée dokumentacije i to:

a) Potpisanu prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt podacima (adresa i
broj telefona),

b) Uvjerenje o drzavljanstvu,

¢) Izvod iz matiéne knjige rodenih,

d) Diploma/svjedodzba o zavrSenoj stru¢noj spremi (Diploma osnovne $kole);

e) Dokaz o radnom iskustvu;

f) Ovjerena izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog
oglasa nije otpuSten iz organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo
kojem nivou vlasti u Federaciji odnosno u Bosni i Hercegovini,

g) Ovjerena izjava da kandidat nije obuhvaéen odredbom &lana IX.1. Ustava Bosne i
Hercegovine (lica koja su rodena poslije 1980. godine nisu duZna podnositi dokaze o
ispunjavanju ovog uvjeta),

h) Uvjerenje suda da se protiv njega ne vodi krivi¢ni postupak i

1) Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti.

VIII- NAPOMENA ZA KANDIDATE

Kandidat koji bude izabran u obavezi je dostaviti uvjerenje da se protiv njega ne vodi kriviéni
postupak i uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti.

IX- ROK TRAJANJA JAVNOG OGLASA I ADRESA PODNOSENJA PRIJAVA

Javni oglas objavljuje se na internet stranici Vlade Unsko-sanskog kantona i u dnevnom listu
Dnevni avaz. Javni oglas ostaje otvoren osam dana od posljednjeg dana objavlj ivanja.

Prijava sa traZenim dokumentima podnosi se u zatvorenoj koverti neposredno na Pisarnici
Vlade Unsko-sanskog kantona, ul. Alije Derzeleza br. 2, 77000 Biha¢ ili se dostavlja putem
poste, preporuceno na adresu: Ured za zajedni¢ke poslove Vlade Unsko-sanskog kantonaUL.
Alije Derzeleza 2, 77000 Biha¢, sa naznakom ,,Javni oglas za prijem namjestenika Pomoéni
radnik kafe kuharica na odredeno vrijeme u Uredu za zajednitke poslove Vlade Unsko-
sanskog kantona*

Neblagovremene, nepotpune i neuredne prijave neée biti razmatrane.

Broj: 22-30-9888-3/26
Biha¢, 1. 9. 2026.godine;

SEKRETAR UREDA

I i . B
| = Elvis Beganovic, dlipl.ecc.
Dostavljeno:
-Sektor za informacione sisteme, informisanje, obezbjedenie,
tehnitke i pomoéne poslove, ovdije; (Objava na Web stranici)
\(—)?Jektor za pravne, ckonomsko-financijske i poslove pisarnice (Objava u dnevnim novinama,Bnevni avaz*)
-Y spis, ovdje;



