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Na osnovu &lana 110., 111., st. od 6) do 9) i 142., st.(2) t&. k) Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju
USK (,Sluzbeni glasnik Unsko-sanskog kantona“, broj: 19/23), ¢lana 3. i 4. Pravilnika za prijem u radni
odnos u osnovnim i srednjim $kolama Unsko-sanskog kantona br. 10-02-9525-1/21 od 13.09.2021.
godine, Saglasnosti za ogla3avanje internog oglasa Ministarstva obrazovanja, nauke, kulture i sporta
USK-a broj 10-34-12012-2/26 od 12.10.2026. godine i Odluke Skolskog odbora JU OS ,5.0ktobar” Sanski
Most broj 01-61-964-1/26 od 21.10.2026. godine, raspisuje se:

Interni oglas

za popunu upraZnjenog radnog mjesta

Radno mjesto Broj ¢asova Vrijeme angaZiranja

1l Knjigovoda 33% norme Na neodredeno radno vrijeme

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA:

- Priprema DOB-a za $kolu, kreiranje budZeta/izrada budzetskih instrukcija 1 i 2, izrada rebalansa
budZeta i pracenje izvrienja budzeta,

- Evidencija ulaznih rauna kroz KUF i unos u EMIS bazu,

- lzrada obrazaca 1,2,3i4,

- Priprema i ue$te u popisu stalnih sredstava, potrazivanja i obaveza za godisnji popis, te knjizenja
vezana za popis,

- Sastavlja periodi¢ne kvartalne izvje3taje, te godi$nji finansijski izvjestaj i pripremu za izradu zavrinog
racuna,

- Priprema i izrada plana javnih nabavki, izmjene/dopune i pracenje njegovog izvrsenja zajedno sa
direktorom $kole,

- Pratiianalizira izvréenje planiranih vlastitih prihoda i rashoda i donacija,

- Ugestvuje u izradi izjave o fiskalnoj odgovornosti zajedno sa direktorom skole,

- lzraduje operativne planove za budzetska i vlastita sredstva,

- Vrienje obraéuna posebnog poreza po osnovu zaposljavanja invalidnih lica,

- Pratiizvréenje placanja obaveza i I0S-e (knjigovodstvene kartice) i sravnjenje placanja,

- Knjizenje blagajne,

- Poslovi izrade FUK-a (Finansijsko upravljanje i kontrola),

- Prati i primjenjuje propise iz oblasti vezane za knjigovodstvene poslove i struéno se usavrsava
(seminari),

- Saradnja sa struénim sluzbama, direktorom, sekretarom i pedagogom Skole zbog prikupljanja
potrebne dokumentacije i informacija u vezi knjigovodstvenih poslova,

- Podnosi izvjestaje i potrebne informacije Skolskom odboru pri usvajanju plana javnih nabavki,
budzeta, popisa i ostalih akata u vezi finansijsko-knjigovodstvenih poslova,

- Arhiviranje dokumentacije, aZurnost i urednost knjigovodstvene dokumentacije,
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- Obavlja druge ekonomsko-finansijske poslove po nalogu direktora i organa upravljanja, a u skladu sa
zakonom i podzakonskim aktima.

OPCI UVIJETI ZA IZBOR NA UPRAZNJENO RADNO MJESTO:

- daje drzavljanin BiH,

- daje stariji od 18 godina,

- daje zdravstveno sposoban za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto,

- da ima odgovarajuci stepen struéne spreme utvrden Nastavnim planom i programom za osnovne
Skole ili Pedagoskim standardima i normativima za osnovno obrazovanje

- da u posljednje 3 godine od dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta nije otpustan iz drzavne
sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u BiH,

- da nije obuhvaéen odredbom ¢lana 9., stav (1) Ustava BiH (Lica rodena poslije 1980. godine nisu
duzna dostavljati ovaj dokaz),

- dase ne vodi krivi¢ni postupak protiv tog lica,

POSEBNI UVJETI:

Osim op¢ih uvjeta kandidat treba da ispunjavaju i posebne uvjete i to:

- ZavrSeno vise ili visoko obrazovanje (VI ili VII stepen stru¢ne spreme) ili zavrSen prvi ciklus (180 ili
240 ECTS bodova) po bolonjskom sistemu obrazovanja ekonomskog smjera.

UZ PRIJAVU KANDIDAT JE DUZAN PRILOZITI DOKAZE O ISPUNJAVANJU PROPISANIH

UVJETA:

1. svojeru¢no potpisana prijava na interni oglas sa kratkom biografijom, kontakt podacima kandidata,

taénom naznakom pozicije na koju konkuride i tano navedenom dokumentacijom koja se prilaZe uz

prijavu na interni oglas,

diploma/svjedodzba o steenoj strunoj spremi ili akademskom zvanju, ovjerena kopija,

izvod iz mati¢ne knjige rodenih, orginal ili ovjerena kopija,

uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci od dana objavljivanja konkursa),

ovjerena izjava da nije otpusten iz drZavne sluZzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou

vlasti u BiH,

ovjerena izjava da nije obuhvacen odredbom ¢lana 9, stav (1) Ustava BiH (Lica rodena poslije 1980.

godine nisu duZna dostavljati ovaj dokaz),

7. druge dokaze o ispunjavanju uslova za to radno mjesto utvrdene Zakonom, Nastavnim planom i
programom, Pedago8kim standardima i Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta.

i Lo R

O

U sluéaju da dva ili vi$e najuspje¥nijih kandidata ostvare jedak broj bodova u skladu sa €lanom 9, stav (6)
i (10) Pravilnika za prijem u radni odnos u osnovnim i srednjim $kolama Unsko-sanskog kantona broj
10-02-9525/21 od 13.09.2021. godine, kadidati mogu dostaviti i DODATNU DOKUMENTACIJU:

1. Uvjerenje/potvrdu o duZini radnog staZa nakon sticanja odgovarajuce strune spreme (uvjerenja
poslodavca kod kojeg kandidat je radio ili radi, koje mora biti precizno i detaljno, odnosno u kojem treba
da stoje podaci o tome na kojim poslovima je kandidat radio, naziv radnog mjesta i stru€na sprema,
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vremenski period obavljanja poslova, te da li su to poslovi na puno ili nepuno radno vrijeme. Poslodavac
je duZan nepuno radno vrijeme preradunati u puno radno vrijeme).

2. RjeSenje/uvjerenje nadle?nog kantonalnog/opéinskog organa o priznavanju svojstva uzeg Clana
porodice $ehida/poginulog branioca, &lana porodice nestalog i umrlog branioca, dobitnika radnog
priznanja i odlikovanja, &lana porodice poginulog, umrlog i nestalog dobitnika ratnih priznanja i
odlikovanja, ratnog vojnog zarobljenika i demobilisanog branioca, ratnog vojnog invalida, ¢lana porodice
ratnog vojnog invalida, civilne Zrtve rata i ¢lana porodice civilnih Zrtava rata.

Dokumenti koji se dostavljaju moraju biti u originalu ili ovjerenoj kopiji ne stariji od 6 mjeseci.

Izbor i prijem kandidata prijavljenih na konkurs izvr§it ¢e se na osnovu Pravilnika za prijem u radni odnos
u osnovnim i srednjim $kolama Unsko-sanskog kantona broj: 10-02-9525-1/21 od 13.09.2021. godine.

Komisija za izbor knjigovode ¢e obavit postupak izbora kandidata koji ispunjavaju uvjete konkursa. O
terminu postupka izbora kandidata isti ¢e biti usmeno obavjeSteni putem telefona, a lista kandidata se
objavljuje i na oglasnoj tabli skole. Za kandidate koji se ne odazovu pozivu, prijave se nee razmatrati.
Kandidati koji se nisu kvalifikovali u daljnju proceduru ée biti obavjeSteni pismenim putem sa poukom o
pravnom lijeku od strane Skole.

Pravo prijave na interni oglas iz &lana 111. stav (6) Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju imaju svi
uposlenici $kola koji su u radnom odnosu na neodredeno vrijeme sa podru¢ja Unsko-sanskog kantona koii
ispunjavaju uvijete za obavljanje poslova ogla$enog radnog mjesta.

Interni oglas ostaje otvoren 7(sedam) dana od dana objavljivanja.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje.

Izabrani kandidat je duZan prije stupanja na posao dostaviti ljekarsko uvjerenje nadlezne zdravstvene
ustanove koje ne moze biti starije od 6 mjeseci od dana objavljivanja konkursa i uvjerenje o neosudivanju
koje izdaje Ministarstvo unutra$njih poslova prema mjestu rodenja osobe.

Za dodatna obavjestenja i informacije u vezi konkursa moZete kontaktirati $kolu/sekretara ¥kole na broj:
037 686/172
Prijave slati iskljugivo postom sa naznakom na koverti ,Ne otvaraj — Prijava na konkurs®, na adresu Skole:
JU 03 “5.0ktobar” SANSKI MOST,
17 Viteska Krajika Brigada bb , 79260 SANSKI MOST

Dana: 21.10.2026. godine
Broj: 01-61-965/26

Naselje 17. vkb, 79260 Sanski Most e-mail:




